
マイナンバ－の適正な取扱いに関する基本方針 

 

株式会社ＣＢＣビップス 

代表取締役社長 鈴木 健 

1.法令関係・ガイドライン等の遵守 

当社は、個人番号および特定個人情報（以下「特定個人情報等」という。）の取扱いに関し、「行政手続における

特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律（マイナンバ－法）」および「特定個人情報の適正な取扱

いに関するガイドラインならびに「個人情報の保護に関する法律」を遵守します。 

 

2.安全管理措置に関する事項 

当社は、特定個人情報等の漏えい、滅失または毀損の防止その他の個人番号の適切な管理のために、別途「特定

個人情報等管理規定」を定め、これを遵守します。 

 

3.継続的改善 

当社は、特定個人情報等の取扱いを継続的に改善するよう努めます。 

 

以上 

  



特定個人情報等（マイナンバ－）の取扱いについて 

 

 

 

当社は、「個人情報の保護に関する法律」、「行政手続における特定の個人識別するための番号の利用等に関する

法律（番号法）」をはじめ法令を遵守し、当社の「個人番号および特定個人情報の適正な取扱いに関する基本方

針」ならびに「特定個人情報等管理規定」に基づいて、次のように個人番号と特定個人情報（以下、特定個人情

報等）を取り扱います。 

 

1.特定個人情報等の取得について 

保有する個人情報については、その利用目的の達成に必要な範囲内で、正確かつ最新の内容に保ちます。特定個

人情報等を取得する際には、その利用目的を当公式ホ－ムペ－ジ上に掲示して公表するか、書面、ファックス、

電子メ－ル等で本人に通知して明らかにします。 

 

2.特定個人情報等の利用について 

● 特定個人情報等は公表あるいは通知した利用目的以外には利用しません。 

 

● 利用目的を変更する場合には、変更前の利用目的と相当の関連性を有すると合理的に認められる範囲を超えま 

せん。 

 

● 利用目的を変更した場合は、変更された利用目的について、当公式ホームページ上に掲示して公表するか、書 

面、ファックス、電子メ－ル等で本人に通知して明らかにします。 

 

3.保有個人デ－タの開示等の請求手続 

 

【請求の対象】 

 

開示等の請求の対象になるのは、個人番号をその内容に含む、「個人情報の保護に関する法律」の第 2 条第 5 項

に規定されている保有個人デ－タであり、本人または代理人が当社に対して利用目的の通知、デ－タ内容の開示、

訂正・追加・消去、第三者提供の停止の請求をおこなうことができます。 

 

【請求の手続】 

 

（１）開示等請求書 

当社の開示等請求書書式をご請求いただき必要事項を記入後郵送または持参してください。 

 

（２）本人確認の書類 

請求にあたっては、本人であることを確認できる書類が必要です。 

  



 

【郵送で請求する場合】 

 

本人の氏名と住所が記載された公的証明書（運転免許証、健康保険の被保険者証、個人番号カ－ド、住民票、年

金手帳、パスポ－ト等）の中から２種類を選んでコピ－したものを同封いただきます。※個人番号カ－ドは、お

もて面のみコピ－してください。なお、これらの証明書のコピ－は請求に対する当社からの返答時に返却いたし

ます。 

 

【直接来社される場合】 

 

本人を確認できる写真つきの公的証明書（運転免許証、個人番号カ－ド、パスポ－ト等）のうち一つをご提示い

ただきます。 

 

【代理人が請求する場合】 

 

代理人が請求する場合は、代理人についても確認のための書類が必要になります。代理人に関する上記本人確認 

の書類のほかに、未成年者または成年被後見人の法定代理人である事を証明する書類もしくは本人からの委任状 

をご用意ください。 

 

（３）手数料 

請求の内容が利用目的の通知、デ－タ内容の開示の場合は、手数料として１件につき 500 円をお支払いいただき

ます。来社される方は現金で、郵送の場合は金額分の定額小為替証書でお支払い下さい。なお、定額小為替証書

はお近くの郵便局でお買い求めいただき、額面 500 円の証書作成に 100 円の手数料がかかりますが、請求者にて

ご負担願います。請求の内容がデ－タの訂正・追加・削除、利用停止・消去、第三者提供の停止の場合は手数料

は不要です。 

 

（４）受付窓口 

請求にあたっては、上記の（１）、（２）、（３）を次の受付窓口に郵送もしくは直接提出してください。なお直接

提出する場合は、あらかじめ受付窓口にお電話をいただき日時の予約をお取り下さい。 

 

【受付窓内】 

株式会社ＣＢＣビップス 総務部 

〒460-0007 名古屋市中区新栄 1-2-8 ＣＢＣアネックス５階 

電話  052-251-0575（総務直通） 

受付時間  月～金（平日のみ） ／ 午前 9 ：30 ～11：50 午後 13：30 ～17：00 

  



 

 

【当社からの返答】 

● 受け付けた請求については、該当する保有個人デ－タの有無を調査し、内容を確認した上で、原則として受

け付けから 2週間以内に請求書記載の住所宛に返答を郵送します。 

 

● 直接来社して返答の受け取りを希望される場合は、請求書の提出時に記入いただいた来社希望日時を受付窓

口と調整の上で予約をお取り下さい。 

 

● 法令等の定めに従って請求に応じない場合には、その理由を返答いたします。 

 

【特定個人情報等に関するご質問・苦情の受付】 

● 特定個人情報等の取扱いに関するご質問やご意見、苦情は、受付窓口までご連絡下さい。 

 

以上 

  



ＣＢＣビップスが取り扱う特定個人情報等の利用目的について 

 

 

 

当社は、提供を受けた特定個人情報等を、以下の目的で利用します。 

 

（１）取引先様の特定個人情報等 

●不動産取引に関する支払調書作成事務 

●報酬、料金、契約金および賞金に関する支払調書作成事務 

 

（２）当社の従業員等の特定個人情報等 

【税務】 

●源泉徴収票作成事務 

●財産形成住宅貯蓄・財産形成貯蓄に関する申告書、届出書および申込書提出事務 

 

【社会保険】 

●健康保険・厚生年金保険届出、申請・請求事務 

●雇用保険届出、申請・請求事務 

 

（３）当社従業員等の配偶者および親族等の特定個人情報等 

【税務】 

●源泉徴収票作成事務 

 

【社会保険】 

●健康保険・厚生年金保険届出事務 

 

 

平成 27 年 12 月 25日施行 


